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AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL DEL EXPEDIENTE PERSONAL Y REGISTRO DE
ASISTENCIA

La Secretaria de Bienestar Social del Estado de Durango (en lo sucesivo la SEBISED), es una
dependencia de la Administracion Publica Estatal, con domicilio en Blvd. Domingo Arrieta
No. 200, Fraccionamiento Domingo Arrieta, cédigo postal 34180, en la ciudad de Victoria
de Durango, Dgo., y es la responsable del correcto tratamiento de los datos personales
gue nos proporcione a través del Departamento de Recursos Humanos adscrito a la
Direccién de Administracién, los cuales serdn protegidos conforme a lo dispuesto por la
Ley General de Proteccidén de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados y la Ley
de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de
Durango, y demds normatividad que resulte aplicable.

Finalidades del tratamiento
Los datos personales que recabamos de usted, los utilizaremos para las siguientes
finalidades:

e |dentificacion de personal;

e Integrar, actualizar y resguardar el expediente personal del trabajador;

e Contar con una base de trayectoria curricular institucional del personal;

e Realizar tramites administrativos de contrataciéon, nombramiento, movimientos de
personal, cambios de adscripcion y bajas de personal;

e Gestionar ante la Secretaria de Finanzas y de Administracién el tramite de pago de
la nédmina y demas remuneraciones del personal, asi como la suspensién de pagos,
aplicacidon de descuentos y retenciones autorizadas conforme a la ley;

e Control de asistencia electrdnica;

e Expedicion de documentos oficiales que avalen su permanencia en esta
dependencia;

e Promover eventos y actividades institucionales de promociéon, capacitaciéon y
difusion, realizar encuestas de calidad del servicio;

e Registrar su informacién en una base de datos, asi como para fines estadisticos,
dar a conocer convocatorias, circulares, anuncios, comunicados y cualquier
finalidad andloga o compatible con las anteriores.

e Dar cumplimiento a las obligaciones de transparencia comunes establecidos en la

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién vigente.
Blvd. Domingo Arrieta No. 200,

Fracc. Domingo Arrieta. C.P. 34180 Durango, Dgo.
Tel. 618 137 9492 / 618 137 95 02
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DEL ESTADO DE DURANGO N
Es importante sefialar que las estadisticas que se generen no vinculardn la informacion
general con datos que hagan identificables a los ciudadanos.

La SEBISED recopilara datos personales de forma obligatoria por alguna disposicion legal,
cuando el titular de los datos no desee proporcionarlos y estos sean indispensables para el
trdmite o servicio requerido, no serd posible dar seguimiento a determinado tramite o
servicio.

En caso de no manifestar oposicidn, se entiende que existe un consentimiento para su
tratamiento, en los términos citados en el presente aviso de privacidad.

Datos personales recabados
Para las finalidades antes sefialadas se solicitaran los siguientes datos personales:

Fotografia

Nombre completo

Fecha de nacimiento
Edad
Sexo

Domicilio

Teléfono particular

Teléfono celular

Firma
Datos Lug;.ar de‘nacimiento
identificativos Nacionalidad
Clave de elector
RFC

Fecha de alta ante la SHCP
Régimen fiscal

CURP

Numero de registro IMSS

Numero de Pensiones

Numero de licencia para conducir

Estado Civil

vd. Domingo Arrieta No. 200,
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contacto)

Numero telefdnico del contacto parg
emergencias
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Datos Biométricos

Huella Dactilar

Rasgos faciales

Datos Académicos

Nivel Académico

Titulo

Numero de Cédula Profesional

Constancias, diplomas, reconocimientos

Certificados de estudio

Datos Laborales

Trayectoria laboral

Referencias personales

Carta de No antecedentes penales

Datos Electrénico

Correo electronico

Datos
Patrimoniales

Nombre completo de los beneficiarios

Parentesco con los beneficiarios

Edad de los beneficiarios

Fecha de nacimiento de los beneficiarios

Porcentaje a los beneficiarios

Numero de cuenta bancaria del trabajador

Informacidn Fiscal

Descuento por orden judicial

Datos de Salud

Certificado médico

Tipo de sangre

Incapacidades Médicas

Discapacidades

Estado Fisico

Estado Mental

Alergias

Padecimientos

Intervenciones Quirurgicas

Antecedentes Clinicos

Descripcidn de Sintomatologias

Talla

Peso

Vacuna contra la Covid-19

B|vd. Domingo Arrieta No. 200,

Fracc. Domingo Arrieta. C.P. 34180 Durango, Dgo.
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Setfnferta ue’se'reécaban datos personales sensibles como: estado de salud presente o
futuro, aplicacién de la vacuna contra la Covid-19 y padecimientos o enfermedades.

Fundamento Legal

La SEBISED, a través del departamento de Recursos Humanos, de la Direccién de
Administracién, recopilara datos personales en el ejercicio de sus atribuciones y de
conformidad a lo establecido en el Articulo 24 de la Ley Organica de la Administracion
Publica del Estado de Durango, articulo 21 fracciones I, lll, IV, V, VIII, IX, X XI, XII, XIlI, XIV,
XV, XVI, XXIX y XXXI del Reglamento Interior de la Secretaria de Bienestar Social del Estado
de Durango, Manual de Organizacion de la Secretaria de Bienestar Social del Estado de
Durango vy se tratan de conformidad con la Ley de pensiones del Estado de Durango, Ley
de los Trabajadores al Servicio de los Tres Poderes del Estado de Durango, la Ley Federal
del Trabajo y demas normatividad que resulte aplicable y son protegidos con fundamento
en lo establecido en los articulos 6, apartado A, fraccion Il y 16, parrafo segundo, de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; el articulo 29, fraccion lll, de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Durango; la Ley General de Proteccion
de Datos Personales en Posesidon de Sujetos Obligados; los articulos 15, 16, y 23 de la Ley
de Proteccién de Datos Personales en Posesion de los Sujetos Obligados del Estado de
Durango, es decir, siempre salvaguardando la secrecia de la informacién en todo
momento.

Transferencia de datos personales

Le informamos que no se realizaran transferencias de datos personales, salvo aquéllas
gue sean necesarias para atender requerimientos de informacidn de una autoridad
competente, que estén debidamente fundados y motivados, que por obligacidn soliciten
sus datos para atender requerimientos en ejercicio de facultades propias, compatibles o
analogas con la finalidad que motivé el tratamiento de los datos personales.

Los datos personales son compartidos con:

Destinatario de los datos

personales Finalidad

Realizar los tramites administrativos de contratacion,
nombramiento e identificacion de personal, administrar y
dispersar la nomina, cumplir con las obligaciones
patronales, control de asistencias, otorgamiento de

Secretaria de Finanzas y de
Administracién del Estado

de Durango . - .
prestaciones, movimientos de personal, registro de
asistencia electronica. Blvd. Domingo Arrieta No. 200,
D =D Fracc. Domingo Arrieta. C.P. 34180 Durango, Dgo.
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SECRETARIA DE BIENESTAR SOCIAL anuales de personas Ob“gadas ar
Secrétatiy de 'Contrdloria del | patrimonial inicial, de modificacion o de co cus

Estado de Durango fundamento en la Ley General de Responsab|l|dades
Administrativas y la Ley de Responsabilidades de los
Servidores Publicos del Estado y de los Municipios.

Generar y publicar los reportes trimestrales para cumplir
con la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica del Estado de Durango.

L

Unidad de Transparencia y
Acceso a la Informacién

Derechos ARCOP

Usted como titular de los datos personales o su representante legal, tiene derecho a
conocer qué datos personales nos ha proporcionado, para qué se utilizan y las condiciones
del uso que les damos (Acceso); asimismo, es su derecho solicitar la correccién de su
informacién personal en caso de que esté desactualizada, sea inexacta o incompleta
(Rectificacion); que la eliminemos de nuestros registros o bases de datos cuando
considere que la misma no estd siendo utilizada conforme a los principios, deberes y
obligaciones previstas en la ley (Cancelacidn); oponerse al uso de sus datos personales
para fines especificos (Oposicion), asi como el derecho a la Portabilidad que permite al
interesado, en determinadas circunstancias, recibir del responsable del tratamiento sus
datos personales o solicitar la transmisidén a otro responsable del tratamiento
(Portabilidad). Estos derechos se conocen como derechos ARCOP.

Es importante sefialar que para el ejercicio de los derechos ARCOP, usted podra presentar
solicitud por escrito libre ante la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién
(UTAI), o por correo electrénico:

Datos de la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién (UTAI)

Horario de atencion de 8:30 a 15:00 horas de lunes a viernes

Correo electrdénico institucional: transparenciasebised@durango.gob.mx

Domicilio: Blvd. Domingo Arrieta No 200, Fraccionamiento Domingo Arrieta, C.P. 34180,
Victoria de Durango, Dgo.

Teléfono: (618) 137 - 94 89

Los requisitos que debe cumplir para presentar una solicitud de Derechos ARCO son los
siguientes:
e El nombre del titular y su domicilio o cualquier otro medio para recibir
notificaciones;
Blvd. Domingo Arrieta No. 200,
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e Los documentos que acrediten la identidad del titular, y en su caso, la
personalidad e identidad de su representante;

e De ser posible, el area responsable que trata los datos personales;

e La descripcion clara y precisa de los datos personales respecto de los que se
busca ejercer alguno de los derechos ARCO, salvo que se trate del derecho de
acceso;

e La descripcién del derecho ARCO que se pretende ejercer, o bien, lo que
solicita el titular, y

e Cualquier otro elemento o documento que facilite la localizacién de los datos
personales, en su caso.

En caso de solicitar la Rectificacion, adicionalmente debera indicar las modificaciones a
realizarse y aportar la documentacién oficial necesaria que sustente su peticién. En el
derecho de Cancelacion debe expresar las causas que motivan la eliminacién. En el
derecho de Oposicion debe sefialar los motivos que justifican se finalice el tratamiento de
los datos personales y el dafio o perjuicio que le causaria, o bien, si la oposicidn es parcial,
debe indicar las finalidades especificas con las que no esta de acuerdo, siempre que no sea
un requisito obligatorio. La Unidad de Transparencia respondera en el domicilio o medio
que el titular de los datos personales designe en su solicitud, en un plazo de 20 dias
habiles, que puede ser ampliado por 10 dias habiles mas previa notificacidn. La respuesta
indicara si la solicitud de acceso, rectificacién, cancelacién u oposicidn es procedente y en
su caso, hara efectivo dentro de los 15 dias habiles siguientes a la fecha.

Con objeto de poder limitar el uso y difusion de la informacién personal, se le informa que
las politicas internas y buenas practicas con la que cuenta esta Secretaria, se apegan a la
ley en la materia y a los lineamientos emitidos por el Instituto Duranguense de Acceso a la
Informacién Publica y de Proteccion de Datos Personales (IDAIP).

Si desea conocer mas informacion del procedimiento para el ejercicio de estos derechos
puede acudir a la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacidn, enviar un correo
electrénico a la direccion antes sefialada o comunicarse a los teléfonos (618)137-9489 vy
(618) 137-9492.

Cambios al Aviso de Privacidad

En caso de realizar alguna modificacion al Aviso de Privacidad, se le hard de su
conocimiento en la siguiente direccion electrénica:
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